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附件 3

职业健康检查机构质量管理体系
内容制订情况表

序号 质量管理体系内容 是否制订

1 质量手册 是□否

1.1 简介 是□否

1.2 质量手册管理 是□否

1.3 质量方针、目标、公正性声明 是□否

1.4 管理要求 是□否

1.4.1 组织、人员、设施和环境条件、设备及标准物质 是□否

1.4.2
管理体系（含文件控制、合同评审、委托、内部审核、管理评审和结果

报告等）
是□否

2 程序文件 是□否

2.1 职业健康监护方法和检查指标确定程序 是□否

2.2 职业健康检查的委托、要求或合同审核程序 是□否

2.3 职业健康检查方案控制程序 是□否

2.4 职业健康检查服务标识及可追溯性控制程序 是□否

2.5 职业健康体检操作程序 是□否

2.6 现场职业健康体检操作程序 是□否

2.7 门诊职业健康体检操作程序 是□否

2.8 职业健康检查评价控制程序 是□否

2.9 职业健康体检结果质量保证程序 是□否

2.10 职业性健康检查报告管理程序 是□否

3 作业指导书 是□否

HP
附注
质量手册及1.1-1.4内容，申请职业健康检查机构备案的医疗机构都应制订相关质量管理体系内容。

HP
椭圆形

HP
椭圆形

HP
附注
程序文件及2.1-2.10内容，申请职业健康检查机构备案的医疗机构都应制订所有的相关质量管理体系内容，如未备案外出职业健康检查可以不制订2.6内容。
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序号 质量管理体系内容 是否制订

3.1 职业健康监护资料收集和应用规程 是□否

3.2 职业健康监护目标疾病规程（含疑似职业病报告等） 是□否

3.3 职业病危害因素界定与职业健康监护规程 是□否

3.4 职业健康监护人群界定操作规程 是□否

3.5 振动作业职业健康检查规程 是□否

3.6 放射工作人员职业健康检查规程 □是否

3.7 粉尘作业人员职业健康体检规程 是□否

3.8 高温作业人员职业健康体检规程 是□否

3.9
有机溶剂作业人员职业健康体检规程（至少包括苯、正己烷、三氯乙烯、

汽油等常见有几溶剂）
是□否

3.10 噪声作业人员职业健康体检规程 是□否

3.11 机动车驾驶员体检规程 □是否

3.12
重金属作业人员职业健康体检规程（至少包括铅、汞、锰、镉等常见重

金属）
是□否

3.13 各种仪器设备操作规程 是□否

4 记录表式 是□否

4.1

职业健康监护记录格式一览表：《疑似职业病报告/告知卡》、《职业

禁忌告知卡》、《职业健康检查汇总表报卡》、《企业领取职业健康检

查结果签收》、《劳动者领取职业健康检查表签收》、《职业健康检查

信息表》、《放射工作人员职业健康检查信息表》、《现场职业卫生调

查表》和《职业健康检查资料汇总表》等。

是□否

4.2 质量记录表式一览表 是□否

备注：以上制度文件包括质量手册、程序文件及作业指导书三方面内容，所列出的只

是职业健康检查机构备案的基本制度文件，仅供参考。职业健康检查机构应根据工作

实际及申请备案的检查类别及项目，按照相关法律法规和标准的要求制订相应质量管

理制度，并确保落实到位，职业健康体检机构根据本机构的制订的质量管理制度内容

对上表的“质量管理体系内容”进行相应的增加。


